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696 sayili KHK Kapsaminda Taserondan Kadroya Gecen iscilerin

Sendikal Faaliyetleri icin iskollari Kodlarinin Diizenlenmesi islemleri

Nasil Yapilir?

A. iskolu (NACE) Kodu Nedir?

Devlet Kurumlarimiz taserondan kadroya gegen isciler icin Glivenlik, Temizlik, Bakim,
Danisma, Sofér gibi meslek gruplari icin farkh iskolu (NACE) kodlarina ait farkli SGK isyeri Sicil
Numaralari almig ve 01.04.2018 tarihinden itibaren farkli bildirgeler Gizerinden SGK Tahakkuk
islemleri yapiyorlardi. NACE, 6 haneli isletmenin faaliyet kodu olup, isyerinin yaptig isin
tanimlanip siniflandirilmasini saglayan bir koddur. is giivenligi, sosyal giivenlik uyusmazhgi ve
is glivenligi firmalari ile calisma gereksinimi gibi bircok alanda bu kod 6nemli bir role sahiptir.
18/10/2012 tarihli ve 6356 sayili Sendikalar ve Toplu is Sdzlesmesi Kanununun
4 incli maddesinde sayilan iskollarina hangi islerin girecegini tespit etmek amaciyla iskollari
Yonetmeligi 19/12/2012 tarih ve 28502 sayili Resmi Gazetede yayinlanmistir. Yonetmelikte
yapilan degisiklikleriyle birlikte son sekline https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/41836 adresinden
ulasabilirsiniz.

Bilindigi Uzere bir isyerinde yirutilen asil ise yardimci isler de, asil isin girdigi iskolundan
sayilir. Boylece iscinin Uye olacagl sendikanin da isyeri ile ayni iskoluna sahip olmasi
gerekmektedir. Bu sebeple 01.11.2020 tarihinden itibaren ayni isyerine ait olan fakat farkl
iskolu kodlari olan tiim SGK Sicil numaralari igsyerinin asil isine gére tanimlanmis tek bir SGK
sicil numarasi altinda birlesecektir.

ISKOLLARI LISTE

. Avcilik, balikcihk, tarim ve ormancilik

. Gida sanayi

. Madencilik ve tas ocaklari

. Petrol, kimya, lastik, plastik ve ilag

. Dokuma, hazir giyim ve deri

. Agac ve kagit

. lletisim

. Basin, yayin ve gazetecilik

. Banka, finans ve sigorta

10. Ticaret, biro, egitim ve glzel sanatlar
11. Cimento, toprak ve cam

12. Metal

13. insaat

14. Enerji

15. Tasimacilik

16. Gemi yapimi ve deniz tasimaciligl, ardiye ve antrepoculuk
17. Saglik ve sosyal hizmetler

18. Konaklama ve eglence isleri

19. Savunma ve glvenlik

20. Genel isler
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Bu sebeple daha Once;

Ornegin Huzurevleri icin 19 Nolu Savunma ve Giivenlik Hizmetleri iskoluna ait olan ve
18010... seklinde devam eden isyeri SGK isyeri Sicil Numarasinin 17 Nolu Saglk ve Sosyal
Hizmetler iskoluna ait olan 18730... seklinde degistirilmesi gerekmektedir. Buradaki 1’den
sonra gelen 4 rakam 17 numarali iskoluna ait sinif (NACE) kodudur. Yine ayni sekilde Adalet
Bakanligina bagli Adliyeler icin 10 Ticaret, biiro, egitim ve giizel sanatlar iskoluna ait NACE
kodunun 82.11 ve Diyanet igin ise 94.91 seklinde olmasi ve SGK Isyeri Sicil numaranizin yeni
iskolu koduna gore yenilenmesi gerekmektedir.

TS YERI STCIL NUMARAST

UNITE KODU ILCE | KONT.
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B. iskolu Kodumu Nasil Ogrenebilirim?

isletmelerde bagli tyelerinin NACE kodlarinin belirlenmesi gérevi, Tiirkiye Odalar ve
Borsalar Birligi’'ne (TOBB) verilmistir.

Devlet kurumlarinda ise Bakanliginizla iletisim kurarak kurumunuzun asil isine ait 4
haneli NACE kodunuzu 6grenmeniz gerekmektedir.

NACE kodunu 6grenmenin bir diger yontemi ise internet vergi dairesinden barkodlu
vergi levhasi almaktir. Bu belgede yazan “ana faaliyet kodlar” kisminda NACE kodu
bulunmaktadir. Vergi levhasindaki kod ile isletmenin iskolu uyusmadigi takdirde yetkililerin
NACE kodu dizeltme talebi iletmesi gerekir. Bu uyumsuzluk diizeltiimezse 6331 sayili is
kanunu kapsaminda ceza gelebilir.

Ayrica is Guvenligi Uzmanlarina veya yeminli mali misavirlere danisarak ya da
sorgulama yaparak bilgi alinabilir. SGK’ dan NACE kodu sorgulama islemi icin internetten;
https://uyg.sgk.gov.tr/nacedegisikliktalep/Welcome.do adresine giris yapilip, ekrana gelen
tablo Uzerine kullanici adi, sistem sifresi ve isyeri sifresi bilgileri girilip, “giris’”’ kutucuguna
tiklanmalidir. islem ardindan ekrana NACE kodlarina iliskin bir liste yansir. Bu liste (izerinden
isletmenin ait oldugu sinif bulunup, karsisinda yer alan koda bakilmaldir. Bu kod isletmenin
NACE kodudur.

igyeri Nace Degigiklik Talep Sistemi V1.0

Nace Degisiklik Talep Sistemi >> Yeni Talep Girisi

I T

sicil No. : | 1-8730-02-02-1268358-034-11-45-000-021

Ad Soyad/Unvan | : | ISTANBUL SARIYER IZZET BAYSAL HUZUREVI VE Y.B.R.M. MUDURLOGD umml Tipi H HTquL KAMU
» Nace Girig 1l _ ISTANBUL ilge u SARIYER

Litfen Nace Seciniz

[kismKodu  : [INSAN SAGLIGI VE SOSYAL HIZMET FAALIYETLERI ~]

[~1B6lum kodu @ [Yatih bakim faaliyetleri ~ |

[]Grupkodu  : [Yaslilar ve bedensel engeliilere yonelik yatil bakim faaliyetleri ~]

[“1Smfkeds  : [Yasllar ve bedensel englliere yonelik yatil bakim faaliyetleri -

[*] Alt Sinif Kodu
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C. iskolu (NACE) Kodumu Nasil Degistirebilirim?

1. Yontem;

iskolu kodunuzu degistirmek icin SGK’nin isyeri Nace Degisiklik Talep Sistemindeki;
https://uyg.sgk.gov.tr/nacedegisikliktalep/Welcome.do adresine girerek NACE kodu
degisikligi yapabilirsiniz.

Isveren Prim Toplama Sistemi >>Isyeri Nace Degisiklik Talep Sistemi Eéer Glvenlik, Temizlik, Bakim,
(#P Kullamc: Giris Danisma gibi departmanlariniz  arasinda
KullamerAd | || ornegin Bakim departmani olmasi gereken 17
;‘j:n;;:f‘ ﬁ Saghk ve Sosyal I-_Iizmetler iskoluna ait ise bu
* Guvenlik kodunu okuyamiyorsaniz yenilemek icin takdirde SGK’nin Isyeri Nace Degisiklik Talep
gzerine tklaym Sisteminden Bakim departmanina ait SGK
Giivenlik Kodu Pﬂf kullanici adi ve sifreleriyle girerek SGK NACE
— (I;odunu dizeltebilirsiniz. Bu sayefje.: Bakim
(Gins | epartmaninda c¢alisan personel igin Cikti-

Girdi islemi yapmaniza gerek kalmayacaktir.

2. Yontem;

Bagli oldugunuz SGK kurumuna iskolunuzu belirten bir dilekge ile basvurarak yeni bir
SGK isyeri Sicil Numarasi actirabilirsiniz. Bu yéntem daha hatasiz ve giivenlidir.

Kullanmayacaginiz diger SGK Sicil numaralarinin 23 Kasimdan dnce kapatilmamasi ve
bor¢ durumlarinin kontrol edilmesi gerekmektedir.

Asagidaki 6rnekte 17 numarali iskoluna ait NACE kodlari verilmistir.

1 1 L]

17
SAGLIK VE SOSYAL HiZMETLER
Sinf Alt Sinif Tanim
37.50.13 Disg Iaboratwarlar_’mm faaliyetleri (protez dis, metal

kuron, vhb. imalati)

75.00 Veterinerlik hizmetleri

86.10 Hastane hizmetleri

86.21 Genel hekimlik uygulama faaliyetleri

86.22 Uzman hekimilik ile ilgili uygulama faaliyetleri

86.23 Digcilik ile ilgili uygulama faaliyetleri

86.90 insan saghd ile ilgili diger hizmetler

87.10 Hemsireli yatilh bakim faaliyetleri

87.20 Zihinsel  engellilik, ruh saghg wve madde
bagimhhgina yanelik yatilh bakom faaliyetleri

87.30 Yasglilara ve bedensel engellilere yénelik yablh bakim
faaliyetleri

87.90 Diger yatili bakim faaliyetleri

28.10 Yagllar ve bedensel engelliler igin barnacak yer
saglanmaksizin verilen sosyal hizmetler
Ev hayvanlan bakim hizmetleri (ev hayvanlarina

95,0914 verilen beslems, balkim, banndirma, kuafarlik,

egitim, vh. hizmetler)
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D. Yeni iskolu (NACE) Koduma iscileri Nasil Aktarabilirim?

Yeni iskoluna uygun olarak kullanacaginiz SGK isyeri Sicil Numarasi icin tim
personelin bu yeni veya degistirilmis SGK isyeri Sicil Numarasina aktariimasi gerekmektedir.
Aktarma yapmak icin énce iscilerin eski SGK isyeri Sicil Numaralarindan ¢ikislarinin ve daha
sonra ise yeni alinmis veya degistirilmis SGK isyeri Sicil Numarasina giris islemlerinin
yapilmasi gerekir. Giris ve ¢ikis islemi igin iki yontem s6z konusudur.
1.Tekil Giris; iscilerin cikis islemleri icin https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/loginldap
adresine girip ayrilis nedeni “16-Nakil secilerek isten ayrilis bildirgesi diizenlenmelidir. ise

giris bildirgesinde ise istisnai durum bildirim tablosundan “Naklen ve hizmet akdi iliskisi sona
ermeden ayni isverenin kurumun ayni ya da baska sigorta/il sigorta mudurligince tescil
edilmis diger is yerinde ¢alisan sigortall” secenegi isaretlenmelidir.

2.Toplu Giris; Iscilerin bilgilerini XML dosyasi araciligi ile sisteme yiikleyip isten c¢ikis ve ise
giris islemini toplu olarak yapabilirsiniz. Bu islemler igin kullanacaginiz Excel dosyalarini
http://e.sgk.gov.tr/wps/portal/isveren/Sigortali+lse+Giris+ve+Isten+Cikis+Bildirgesi/esgk4aSi

gortaliGirisCikisBildirge adresindeki Kilavuz ve Dékiimanlar bélimunden indirebilirsiniz.

xmlYardim.docx

4atescilWS_Kullanim_Kilavuzu.doc
IsegirisExceldenXML xls
IstenCikisExceldenxML xls

KullanimKlavuzu.docx

Excel dosyalarinizi SGK’nin https://uyg.sgk.gov.tr/SgkTescil4a/ adresine girerek toplu olarak

aktarabilirsiniz.

sigortal ise Giris ve isten Ayrihs Bildirgeleri

E-bildirge Kullanici Girigi

Kullamicr Adh -
Sistem Sifresi
isyeri Sifresi

Gilvenlik Anahtan — 3067

Girig
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E. Yeni iskolu (NACE) Koduma iscileri Ne Zaman Aktarabilirim?

iscilerin sendika lye olabilmeleri icin nakil islemlerini en ge¢ 31 Ekim 2020 tarihli, giris
islemlerini ise 1 Kasim 2020 tarihli yapmaniz gerekmektedir. Ayrica SGK’nin 31 Mayis 2017
duyurusuna gore; 5510 sayih Kanunun 4 Uncl maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi
kapsaminda sigortali c¢aligtiran isverenlerin, sigortalilari hizmet akdi sona ermeden
kendilerine ait diger bir is yerinde ¢alistirmalari halinde ise giris ve isten ayrilis bildirgesinin
gec verilmesi nedeniyle idari para cezasi uygulanmamaktadir.

F. e-Bildirgelerimi Nasil Hazirlamaliyim?

Kamu kurumlarinin Ekim 2020 tarihli olarak hazirlanacak eski ve yeni e-bildirgelerini
23.11.2020 tarihine kadar beyan etmeleri gerekmektedir. Bu sebeple;

1. SGK’dan Eski NACE Kodu Degistirildi ise;

a) Maasini 1 Ekim 2020 — 31 Ekim 2020 Arasi Yapan Kurumlar igin;

Guvenlik, Temizlik, Bakim, Danisma gibi departmanlar arasindan o6rnegin sadece
Bakim departmanin yeni NACE koduna gore SGK isyeri sicil numarasi diizeltildiginden diger
Guvenlik, Temizlik, Danisma departmanlarindaki iscilerin, eski SGK isyeri sicil numarasina ait
Ekim/2020 tarihli eski e-bildirgelerine bordro bilgileri (lcret, ikramiye, prim 6deme giini vb.)
tam aktarilmalidir. Daha sonra gikis tarihi 31.10.2020 ve cikis sebebi 16-Nakil yazilmasi
gerekmektedir. Bakim iscileri igcin herhangi bir islem s6z konusu degildir.

Ayni sekilde Bakima ait Kasim/2020 tarihli e-bildirgesinde sadece nakil olan
personeller icin giris tarihi 01.11.2020 yazilarak tek bir bildirgede gosterilmelidir. Bakim
iscileri icin herhangi bir islem s6z konusu degildir.

b) Maasini 15 Ekim 2020 — 14 Kasim 2020 Arasi Yapan Kurumlar igin;

Guvenlik, Temizlik, Bakim, Danisma gibi departmanlar arasindan o6rnegin sadece
Bakim departmanin yeni NACE koduna gore SGK isyeri sicil numarasi dizeltildiginden diger
Guvenlik, Temizlik, Danisma departmanlarindaki iscilerin, eski SGK isyeri Sicil Numarasina ait
Ekim/2020 tarihli eski ve yeni e-bildirgelerine bordro bilgileri (licret, ikramiye, prim 6deme
giinii vb.) kisith olarak aktariimalidir. Ornegin Ucret tutari 3.720 TL ise; 1 Ekim — 31 Ekim arasi
17 giin oldugundan eski e-bildirgeye yazilacak ticret tutari =3.720 TL * 17 /31 =240 TL,
prim gini = 17, c¢ikis tarihi 31.10.2020 ve cikis sebebi 16-Nakil yazilacaktir. Bakim iscileri igin
herhangi bir islem s6z konusu degildir.

Ayni sekilde Bakima nakil olan personel icin Kasim/2020 tarihli e-bildirgesinde 01
Kasim — 14 Kasim arasi 14 giin oldugundan yeni e-bildirgeye yazilacak lcret tutari = 3.720 TL
* 17 / 31 = 1.680 TL, prim gini = 14, giris tarihi 01.11.2020 yazilarak tek bir bildirgede
gosterilmelidir. Bakim iscileri icin herhangi bir islem s6z konusu degildir.
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2. SGK’dan Yeni NACE Kodu Alindi ise;

a) Maasini 1 Ekim 2020 — 31 Ekim 2020 Arasi Yapan Kurumlar igin;

Guvenlik, Temizlik, Bakim, Danisma gibi departmanlar icin yeni bir tek SGK isyeri sicil
numarasi alindigindan tim departmanlara ait eski SGK isyeri Sicil Numarasina girerek
Ekim/2020 tarihli e-bildirgelerine bordro bilgileri (lcret, ikramiye, prim 6deme giini vb.)
aktarilmalidir. Daha sonra ¢ikis tarihi 31.10.2020 ve ¢ikis sebebi 16-Nakil yazilmasi
gerekmektedir.

Daha sonra yeni agilan SGK isyeri sicil numarasina ait Kasim/2020 tarihli e-bildirgesin
de nakil olan personeller igin giris tarihi 1.11.2020 yazilarak tek bir bildirgede gosterilmelidir.

b) Maasini 15 Ekim 2020 — 14 Kasim 2020 Arasi Yapan Kurumlar igin;

Guvenlik, Temizlik, Bakim, Danisma gibi departmanlar icin yeni bir tek SGK isyeri sicil
numarasi alindigindan tim departmanlara ait eski SGK isyeri Sicil Numarasina girerek
Ekim/2020 tarihli e-bildirgelerine bordro bilgileri (licret, ikramiye, prim 6deme giinii vb.)
kisith olarak aktariimaldir. Ornegin uicret tutari 3.720 TL ise; 1 Ekim — 31 Ekim arasi 17 giin
oldugundan eski e-bildirgeye yazilacak tcret tutari=3.720 TL * 17 /31 = 2.40 TL, prim gini
=17, ¢ikis tarihi 31.10.2020 ve ¢ikis sebebi 16-Nakil yazilacaktir.

Daha sonra yeni agilan SGK isyeri sicil numarasina nakil olan personel icin Kasim/2020
e-bildirgesinde 1 Kasim — 14 Kasim arasi 14 giin oldugundan yeni e-bildirgeye yazilacak licret
tutari =3.720 TL* 17 / 31 = 1.680 TL, prim glni = 14, giris tarihi 01.11.2020 yazilarak tek bir
bildirgede gosterilmelidir.

Yeldan Bilgisayar tarafindan hazirlanmistir.
izinsiz alint1 yapilamaz.

Not: Maasini 15 Ekim — 14 Kasim arasi yapan ve PEK Tutarlari ile ugrasmak istemeyen bazi kurumlarimiz isten

¢ikis bildirgesini 14 Kasimda ve ise giris bildirgesini ise 15 Kasimda yapmak isteyebilirler. Fakat bu durumda 1
Kasim tarihinden sonra sendikaya iiye olan is¢inin SGK isyeri Sicil Numarasi degistigi icin Gyelikten disiriilme
durumu s6z konusu olabilir. Veya nakil islemi yapmak istemeyen bazi kurumlarimiz ise mevcut

departmanlarinin iskolu kodlarini diizeltip Glivenlik, Temizlik gibi departmanlarin bordrolarini ve bildirgelerini
ayri vermeye devam edebilirler. Fakat bu durumda ileriki tarihlerde ayri ayri bordro hazirlamanin zahmeti
sebebiyle veya Bakanlhgin talimatiyla maas bordrolarini birlestirmek istediklerinde kapatilan departmanlarin
SGK isyeri sicil numarasi degiseceginden sendika Uyeliginden duslrilmeleri s6z konusu olabilir.
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